COMO ACESSAR O
MODELO DO RELATORIO
SEMANAL DE ATIVIDADES
REMOTAS
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Acesse o Suap com
seu login e senha
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7 Clique em
suap 2
DOCUMENTOS/PROCESSOS

@ Nome do Servidor

# INiCIo

em seguida em
Documentos Eletronicos

e depois em
Documentos

Documentos
Process bl

Processos Fisicos »
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Inicio 10
Documentos de Texto

Clique no botao
Adicionar Documento de Texto

4
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Docum:

Inicio Doc de Texto Texto
Adicionar Documento de Texto

Tipo do Documento: * [_

o egragio
s balho Docente Semestral

Informagges a Justica

Nivel de Acesso: "
Gestio

Relatorio Semanal de Atvidades Remotas
Requenmento
Requisicio de Didrias e Passagens
Resolugio
Resposta 4 Requerimento Administrativo

Hipétese Legal

Na opcao Tipo de Documento,
procure por Relatério Semanal de
Atividades Remotas, preencha os

outros campos e salve
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m Compartilhar Documento Editar ¥ Histérico de Alteractes
R
|

Dados Basicos
Visualizagdo do Documento (u.u4 vs)

Clique em Editar e depois
escolha a op¢ao Texto
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Editar Documento

Relatorio Semanal de Atividades Rematas

Edite e salve
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| Rescunho | Pubiico

.
e -

Visualizagao do Documento (0.04 MB)

MINISTERIO DA EDUCAGAO
ECRETARIA DE EDUCAGAC PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
7 AcAo CIENCIA g

Clique em Concluir
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Solicitar v Assinar ¥

Com Senha

do Docum Com Token

Assine o
documento.
Para isso, digite
sua senha
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Depois, solicite
a assinatura
de sua chefia

imediata

Revisdo



1 O Procure e
selecione sua

chefia
imediata e
Sollctacbes de Assinaturas clique Enviar
S solicitacoes

Pessoa: *

Solicitagao Complementas NOMe da chefia imediata

Ordem
IFRR — REITORIA — CAMPUS-NP (CNP) — GAB (CNP) — DEPT-
ASSISTENTE DE ALUNO (PCIFE) - 701403

IFRR — REITORIA — GAB — ASCOM (Assessoria de Comunicacd|

TECNICO EM AUDIOVISUAL (PCIFE] 1
Enviar solicitagdes
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Compartilhar Documento

Depois de assinado,
cliqgue em Compartilhar
Documento

Gerenciamento de Compart

Com Pessoas

nome da chefia imediata

e envie para sua
chefia imediata
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