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Orientacdes Controle de Contratos no SIAFI

Considerando que o conta-corrente das contas contabeis de controle de contratos
de servigos, alugueis, servicos e bens podem ser controlados pela individualizacdo de
contratos, conforme pode ser constatado no Plano de Contas das contas:

__ SIAFI2021-TABAPOIO-PLANOCONTA-CONCONTA (CONSULTA PLANO DE CONTAS)
17/03/21 17:00 USUARIO MARCELLY
PAGINA : 1

CONTA CONTRBIL 8.1.2.3.1.01.01

TITULO . = CONTRATOS DE SEGUROS EM EXECUGAO
ENCERRAMENTO CONTA PARA REGISTRO DIARIC DE DOCUMENTOS

ISF N . NATUREZA DA INFORMACAO: CONTROLE
:CONTH CORRENTE N 002 5 CNPJ, CPF, UG, IG OU 999;

CONTA CORRENTE F NAD SE APLICA '

CONTA CORRENTE P NAD SE APLICA

TIPO DE SALDO CREDOR

INVERSAO SALDO NAD ACEITA INVERSAO DE SALDO

LANCAMENTO ORGRO PERMITIDO PARA QUALQUER ORGARO

LANCAMENTO UG PERMITIDO PARA QUALQUER UG

AFETA TRANSFERENCIA: NAO AFETA LANCA ESTADO SIST 6: SIM
RESULTADO PRIMARIO NAOD OPERACAO INTERNA NAO INATIVA UG NAO
INTEGRACAQ BALANCO PERMITE REGISTRO POR INTEGRACAO

EVENTO DEBITO 591520 EVENTO CREDITO 591519
LANCAMENTO NSSALDO TRANSF, INCORP E EXTINGUE SALDO, EXCETO C/C NE
EVENTO DEBITO 591506 EVENTO CREDITO 591507

VARIACAD CAMBIAL NAO PERMITE REGISTRO AUTOMATICO DE VARIACAO CAMBIAL

PF2=DET.EV/CONT PF3=SAl PF5=CONORIG PFE=RELCONT PF12=RETORNA

PF1=AJUDA

MBI+

01/001

_ __ SIAFI2021-TABAPOIO-PLANOCONTA-CONCONTA (CONSULTA PLANO DE CONTAS)
17/03/21 17:01 USUARIO MARCELLY
PAGINA : 1
CONTA CONTABIL 8.1.2.3.1.02.01
TITULO : = CONTRATOS DE SERVICOS EM EXECUGCAO
ENCERRAMENTO CONTA PARA REGISTRO DIARIO DE DOCUMENTOS
ISF : N NATUREZA DA INFORMACAO: CONTROLE
:CONTH CORRENTE N CNPJ, CPF, UG, IG 0OU QQQ;
CONTA CORRENTE F NAOD SE APLICA ”
CONTA CORRENTE P NAO SE RPLICA
TIPO DE SALDO CREDOR
INVERSAO SALDO NAD ACEITA INVERSAO DE SALDO
LANCAMENTO ORGAO PERMITIDO PARA QUALQUER ORGRO
LANCAMENTO UG PERMITIDO PARA QUALQUER UG
AFETA TRANSFERENCIA: NAO AFETA LANCA ESTADO SIST 6: SIM
RESULTADO PRIMARIO NAO OPERACAO INTERNA NAO INATIVA UG NAO

INTEGRACAO BALANCO
EVENTO DEBITO
LANCAMENTO NSSALDO
EVENTO DEBITO

VARIACAO CAMBIAL

PF1=AJUDA PF2=DET.EV

PERMITE REGISTRO POR INTEGRARCAO

591520 EVENTO CREDITO 591519

TRANSF, INCORP E EXTINGUE SALDO, EXCETO C/C NE

591506 EVENTO CREDITO 591507

NAD PERMITE REGISTRO AUTOMATICO DE VARIACAD CAMBIAL

NT PF3=SAI PF5=CONORIG PF6=RELCONT PF12=RETORNA
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SIAFI2021-TABAPOIO-PLANOCONTA-CONCONTA (CONSULTA PLANO DE CONTAS)

17/03/721 17:01
CONTA CONTABIL
TITULO
ENCERRAMENTO
ISF

iCONTH CORRENTE N

“CONTA CORRENTE F
CONTA CORRENTE P
TIPO DE SALDO
INVERSAOD SALDO
LANCAMENTO ORGAO
LANCAMENTO UG

AFETA TRANSFERENCIA:
RESULTADO PRIMARIO
INTEGRACAO BALANCO

EVENTO DEBITO

LANCAMENTO NSSALDO

EVENTO DEBITO
VARIACAO CAMBIAL

USUARIO : MARCELLY
PAGINA : 1
8.1.2.3.1.03.01
= CONTRATOS DE ALUGUEIS EM EXECUGAQ
CONTA PARA REGISTRO DIARIO DE DOCUMENTOS
NATUREZA DA INFORMACAO: CONTROLE

NAO SE APLICA

NAD SE APLICA

CREDOR

NAO ACEITA INVERSAO DE SALDO

PERMITIDO PARA QUALQUER ORGAO

PERMITIDO PARA QUALQUER UG

NAO AFETA LANCA ESTADO SIST 6: SIM
NAO OPERACAOD INTERNA : NAD INATIVA UG : NAO
PERMITE REGISTRO POR INTEGRACAO

591520 EVENTO CREDITO 591518

TRANSF, INCORP E EXTINGUE SALDO, EXCETO C/C NE
591506 EVENTO CREDITO 591507

NAO PERMITE REGISTRO AUTOMATICO DE VARIACAO CAMBIAL

PF1=AJUDA PF2=DET.EV/CONT PF3=SAl PF5=CONORIG PFB=RELCONT PF12=RETORNA

09/058

SIAFI12021-TABAPOIO-PLANOCONTA-CONCONTA (CONSULTA PLANO DE CONTAS)

17/03/21 17:02
CONTA CONTABIL
TITULO
ENCERRAMENTO
ISF

:CONTH CORRENTE N
CONTA CORRENTE F
CONTA CORRENTE P
TIPO DE SALDO
INVERSAO SALDO
LANCAMENTO ORGAO
LANCAMENTO UG

AFETA TRANSFERENCIA:
RESULTADO PRIMARIO
INTEGRACAO BALANCO

EVENTO DEBITO
LANCAMENTO
EVENTO DEBITO
VARIACAD CAMBIAL

NSSALDO

USUARID : MARCELLY

PAGINA : 1
8.1.2.3.1.04.01
= CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS EM EXECUGAO
CONTA PARA REGISTRO DIARIO DE DOCUMENTOS
N NATUREZA DA INFORMACAD: CONTROLE
002
NAOQ
NAO
CREDOR
NAO ACEITA INVERSAO DE SALDO
PERMITIDO PARA QUALQUER ORGAO
PERMITIDO PARA QUALQUER UG
NAQ AFETA LANCA ESTADO SIST 6: SIM
NAOQ OPERACAD INTERNA : NAO INATIVA UG NAOQ
PERMITE REGISTRO POR INTEGRACAO
591520 EVENTO CREDITO 591518
TRANSF, INCORP E EXTINGUE SALDO,EXCETO C/C NE
591506 EVENTO CREDITO 591507
NAQO PERMITE REGISTRO AUTOMATICO DE VARIACAQ

ZCNPJ, CPF, UG, 1G DU 999 |
SE APLICA

SE APLICA

CAMBIAL

PF1=AJUDA PF2=DET.EV/CONT PF3=SAI PF5=CONORIG PFG5=RELCONT PF12=RETORNA

Mﬂl+ a

01/001

Seguem orientacfes a serem seguidas para o cadastro da Inscricdo Genérica.

Para registro de contrato e liquidacdo de despesa com contrato no SIAFI Web sera
necessario informar no campo inscricdo genérica das contas contabeis 812.310.101/
812.310.201/812.310.301/812.310.401 a individualizacao do contrato.
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Para isso sera necessario criar inscricdo genérica com a identificacdo do contrato no
SIAFI Operacional, por meio da transa¢cao >ATUGENER.

1- Incluséo e Consulta

A Inscricdo Genérica € composta de 9 (nove) digitos, sendo que os dois primeiros
determinam o Tipo, e os demais digitos sera composto de um codigo definido pela
instituicdo. Para inclusdo de uma inscricdo genérica, utiliza-se a transagéo >Atugener.

A partir da criacdo, para realizar a consulta utiliza-se a transa¢ao >Congener. Para
inscricdo Genérica de contratos, utiliza-se o Tipo: IC (Individualizacdo de Contratos). A fim
de padronizar os lancamentos, sugere-se o seguinte:

Tipo: IC
Detalhamento: 11 2 33 44
11: Numero do contrato
2: Sera adotado a letra A de “Ano”.
33: Ano do contrato
44: Letras representativas do campus

OBS: As letras representativas dos campi seréo:

RE: Reitoria

BV: Boa Vista

Z0O: Boa Vista Zona Oeste
NP: Novo Paraiso

AJ: Amajari

BF: Bonfim

>ATUGENER

SIAF12021-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAOD GENERICA)

10/09/21 15:56 USUARIO : MARLIANE

TIPO

CODIGO
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Tipo: IC - Individualizacdo de Contratos

SIAFI202

17/03721 1

TIPO

cobIGo

PF3=SAI

PF1=AJUDA

MBI+ a

tipo de inscricao generica

ESPECIAIS
ESTRADAS DE FERRO - ART.22, LEI 12379/2011
NUM. EMPENHO DE EXERC. ANTER. P/INT.SALDOS
CONTROLE DE PRODUTOS E CRIACOES EM ESTOQUES
CREDOR DO EXTERIOR
FINALIDADE DE TRANSFERENCIA
GRANDES DEVEDORES
HIDROVIAS FEDERAIS
INDIVIDUALIZACAD DE CONTRATOS
INDIVIDUALIZACAD DE INCENTIVO FISCAL
INDIVIDUALIZACAO DE IMOVEIS
IMPOSTO DE RENDA

CONTINUA
POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

05/021

Cdodigo: Conforme descrito no Item 1

__ SIAFI2021-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAD GENERICR)

10/09/21 15:32

TIPO

CODIGO

PF1=AJUDA PF3=SAl

USUARIO : MARLIANE
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Insira o codigo referente ao contrato que deseja cadastrar e tecle “enter”

__ SIAFI2021-TABAPOIO-INSCGEM-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
10/09/21 15:25 USUARIO : MARLIANE

OPCAOD : I - INCLUSAO
TIPO : IC - INDIVIDUALIZACAO DE CONTRATOS
CODIGO : B2A21NP

TITULO

DESCRICRO

PF1=AJUDA PF3=8SAI PF12=RETORNA

Na descri¢cdo da inscricdo genérica descrever detalhes de informages (nUmero do
contrato, processo, fornecedor e CNPJ), enquanto que no titulo, descrever o nome
reduzido do objeto do contrato, que € 0 nome que vai constar no conta-corrente das
contas contabeis de contrato (812.310.101/812.310.201/812.310.301/812.310.401).

Para consultar;: >CONGENER

_ __ SIAFI2021-TABAPOIO-INSCGEN-CONGENER (CONSULTA INSCR GENERICA P./COD)
10/09/21 15:40 USUARIO : MARLIANE

TIPO : IC - INDIVIDURLIZACAO DE CONTRATOS
CODIGO : B2RAZINP
TITULO © MANUTENGAO DE CENTRAIS DE AR.

IbDocC : -

DESCRICAD : CONTRATO 02/2021, MANUTENCAO DE CENTRAIS DO I
FRR- CNP. PREGAO 16/2020, PROC 23230.000067.
2021-79. VIG. 06/08/21 A 06/08/22
FORNECEDOR: ITAMAR C DA SILVA
CNPJ: 03.397.088/0001-15

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ATUALIZA PF12=RETORNA
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Para alterar ou incluir algo na descricdo >CONGENER, PF4=ATUALIZA
__ SIAFI2021-TABAPOIOD-INSCGEN-CONGENER (CONSULTA INSCR GENERICAR P/COD)

10/08/21 15:40 USUARIO : MARLIANE

TIPO : IC - INDIVIDUALIZACAO DE CONTRATOS

CODIGO ;. B2A21NP

TITULO : MANUTENGAO DE CENTRAIS DE AR.

iboc

DESCRICAO : CONTRATO 02/2021, MANUTENGAD DE CENTRAIS DO I
FRR- CNP. PREGAD 16/2020, PROC 23230.000067.
2021-79. VIG. 06708721 A 06/08/22
FORNECEDOR: ITAMAR C DA SILVA
CNPJ: 03.397.088/0001-15

PF1=AJUDA PF3=SAI | PF4=ATUALIZA PF12=RETORNA

Modelo do CNP:
__ SIAFI2021-TABAPDID-INSCGEM-COMGEMER (COMSULTA INSCR GENERICA P/COD]
10/09/21 15:52 USUARIO : MARLIANE
OPCAO - [ A-ALTERACAD E-EXCLUSAO )
TIPO : IC - INDIVIDUALIZACAO DE CONTRATOS
CODIGO : D2A21NP

TITULO

DESCRICRARO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
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__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAOD POR C. C

10/09/21 15:50 USUARIO : MA
PAGINA

UG EMITENTE : 158351 - INST.FED.RORAIMA - CAMPUS NOVO PARAISO

GESTAO EMITENTE : 26437 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE RORAI

POSICAO : SETEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 812310201 - CONTRATOS DE SERVICOS EM EXECUGAO

CONTA CORRENTE

N ICO2AZ21NP

MANUTENGAO DE CENTRAIS DE AR.

N 02341470000144

RORAIMA ENERGIA S.A

N 03397088000115

ITAMAR C. DA SILVA

N 03746938000143

BRS SP SUPRIMENTOS CORPORATIVOS LTDA.

N 05340639000130

PRIME CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA
N 118929538000103

EVOLUCAO ENGENHARIA, CONSTRUCAO E ADMINISTRACAO LTD

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

ONTABIL)
RLIANE
1

MA

SALDO EM R$

147.385,00 C

236.242, 48

11.024,73

.409, 88

55.967, 91

970.989, 80
CONTINUA
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2 — Registro do contrato no SIAFI com a Inscri¢cdo genérica
2.1 Inserir o documento hébil RC e informar os dados na aba dados basicos

a
E
T
a
2
&

Slo Menu

& SIAFI

Comunica Configurar Acesso

¢ Adicionar Favoritos

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Versio 7.16.11-b32  Sair )

; TesouroMNaciONAL

V2021 3s 09:44

|J

Uitima atualizagdo: 13/0

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Cédigo da UG Emitente:
158351

Nome da UG Emitente:
INST.FED.RORAIMA - CAMPUS NOVO PARAISO

Ano:

2021 RC

* Tipo de Documento:

Titulo
REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

¥ Preenchimente Obrigatdrio

¥ Dados Basicos rOulros Langamentos || Centro de Custo || Resumo |

*Codigo da UG Pagadora:
158351

*Data de Emissdo Contabil

18/08/2021

Cadige do Credor
03397088000115

Nome da UG Pagadora
INST.FED.RORAIMA - CAMPUS NOVO PARAISO

Taxa de Cambio Processo

0,0000

Data de Vencimento

Nome do Credor:
ITAMAR C. DA SILVA

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissdo

@) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatério
Moeda:
REAL (R$)
Nimero DH:

18

= Registrada Pendente de Registro

Sistema de Origem
CPR-STN

*Valor do Documento

147.385,00

Ateste

Nimero Doc. Origem Valor
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2.1 Inserir na aba outros lancamentos, a inscri¢cdo criada (IC02A21NP) no campo favorecido do contrato com letras maildsculas e a

conta contabil de contrato, e registrar.
Comunica Configurar Acesso i'r Adicionar Favoritos LZ| I
2 Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Auda
E * Campo de preenchimenio obrigatdrio
w
3 * Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
@ 158351 INST.FED.RORAIMA - CAMPUS NOVO PARAISO REAL (R$)
s Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
s 2021 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS 18
¥ Preenchimento Obrigatorio = Registrada = Pendente de Registro

" Dados Basicos || Qutros Langcamentos | Centro de Custo | Resumo
Total da Aba 147.385,00

= Item Registrado

Situacdo: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA 0,00

Situacdo: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

147.385,00 Operacao:

Situacdo: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

Situacio: Mome da Situacéo:
LDVO11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

*Normal/Estorno Tem Contrato? Favorecido do Contrato |  Conta de Contrato Valor do Item: 147.385,00

Normal SIM IC02A21NP 8.1.2.31.02.01
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3- Individualizac&o de contratos ja registrados com CNPJ (Reclassificacao)
3.1 Alterar o documento habil ja existente, cancelando o item que esta com o nimero do CNPJ.

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Versio 7.16.11-b37 Sair @3

"fr

Uttima atualizaga:

MARLIANE
SIHFI Codigo da UG:158351

Comunica Configurar Acessa ' Adicionar Favoritos

NacionaL
s 08:58

|&J

@) Ajuda

2 Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

E * Campo de preenchimento obrigatério
w

= *Cadigo da UG Emitente: MNome da UG Emitente Moeda:

& 158351 INST.FED.RORAIMA - CAMPUS NOVO PARAISO REAL (R5)

2 Ano: *Tipo de Documento Titulo: Mimero DH:

& 2021 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS 19

¥ Preenchimento Obrigatorio = Registrada T Pendente de Registro

rDadus Basicos || Outros Lancamentos | Centro de Custo H Resumo |

Total da Aba momms

Item Registrado

Operagio:
Cancelar ltem

(| Situacdo: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

|| Excluir selecionados || Selecionar Todos || Expandir Selecionados

 Incluir || Alterar i || copiar

*Observacio

Termo Aditivo n :-é:z:-zlf[—‘rcr::gagéo do prazo de vigéncia do contrato n 08/2019 por mais 12 (doze) meses.

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragbes

SIAFI - Sistema Integrado de Administragéio Financeira do Governo Federal

10



3.2 Inclua uma nova situacédo com a IG criada com a respectiva conta de contrato.
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¥ Dados Basicos || Outros Lancamentos | Centro de Custo | Resumo

= Item Registrado

Total da Aba 147.385,00

Situagao: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

0,00

*Normal/Estorno
Nommal

Situacdo: Nome da Situacéo:
LDV 11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

Tem Contrato?
SIM

Favorecido do Contrato
03397088000115

Situagao: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

Conta de Contrato
8.1.2.3.1.02.01

0,00

—

Valor do Item: 0,00

*Normal/Estorno

Situacdo: Nome da Situacio:
LDVO11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

Tem Contrato?

Favorecido do Contrato

Situagao: LDV011 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

Conta de Contrato

147.385,00 Operacio:

~

Valor do Item: 147.385,00

Normal SIM IC02A21NP 8.1.2.3.1.02.01
“Observacio
Contrato n 02/2021 Aquisicdo com instalacdo de aparelhos condicionadores de ar (ar condicicnado.

11
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4- Liquidacéo de notas com contrato

4.1 - Informar na aba principal com orgcamento a inscrigdo genérica (1IC1123344) do
respectivo contrato no campo favorecido e a respectiva conta contabil do contrato, para ir
diminuindo do saldo da conta de contrato em execucdo. Atentar que quando da
liguidacdo deve-se informar a grafia da mesma forma que foi criada a inscricao
genérica.

Orientamos ainda que a criacdo da inscricdo genérica seja atribuicdo do setor de
contrato, e que seja informada ao setor de contabilidade e financas de cada unidade para
conhecimento e informacao nas liquidacdes.

Macrofuncdes a consultar:

222401 - TRANSACAO ATUGENER - ATUALIZA INSCRICAO GENERICA

* Documento elaborado em 18/03/2021, sujeito a altera¢cdes conforme novos procedimentos
gue surgirem quanto a situacdo ou conta contabil ou identificacdo de algo que ndo atenda o
controle dos cédigos criados.

* Documento alterado em 15/09/2021,considerando que o cédigo sugerido no primeiro
documento ndo atendeu ao 6rgao, porque identifica como ja criado um coédigo de mesmo
namero ainda que em outra unidade gestora.

Maiores esclarecimentos ou davidas entrar em contato com;
contabilidade.ifrr@ifrr.edu.br.

Elaborado por:

- Georgia Marcelly Gomes Matias — Contador IFRR
- Marliane Oliveira — Contadora CNP/IFRR
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https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=2337%3A222401-transacao-atugener-atualiza-inscricao-generica&amp;catid=913&amp;Itemid=700
mailto:contabilidade.ifrr@ifrr.edu.br

