
Faixa de 
Complexidade

Carga Horária em 
Regime de 

Teletrabalho
Faixa

Carga Horária 
em regime 
presencial - 
em horas 

A a J A 0,5

PLANEJAMENTO 1 Atualização da dados estatísticos Relatório, planilhas A a F 0 B 1

PLANEJAMENTO 2
Análise de impacto para verificar 

indicadores de gestão
Relatório A a G 0

C 2

PLANEJAMENTO 3
Manutenção e atualização da plataforma 

Dashboard do Planejamento
Atualização das informações A a E 0

D 3

PLANEJAMENTO 4
Acompanhamento da execução do Plano 

de Dados Abertos 
Atualização no portal de dados 

abertos do Governo Federal A a E 0
E 4

PLANEJAMENTO 5 Elaboração do Relatório Anual de Gestão Relatório A a J 0 F 8

PLANEJAMENTO 6
Envio de informações gerenciais a outros 

setores internos que requerem extração de 
dados de bancos de dados

Elaboração de planilhas e/ou 
gráficos A a G 0

G 16

PLANEJAMENTO 7
Elaboração de manuais e vídeos didáticos 

em assuntos correlatos 

Manuais e vídeos didáticos 
contendo explicações à cerca de 
projetos de atribuição da CGPL. A a J 0

H 24

PLANEJAMENTO 8 Elaboração e acompanhamento do PDI Relatório; Plano A a J 0 I 32

PLANEJAMENTO 9
Atualização semanal de Planilha de 

Controle Orçamentário
Planilha A a G 0

J 40

PLANEJAMENTO 10
Distribuição e acompanhamento de tarefas 

junto aos servidores da Coordenação 
Relatório, planilha, parecer

A a J 0

PLANEJAMENTO 11 Elaboração do Plano de Gestão de Riscos 
Mapeamento de riscos e Plano 

de Gestão de Riscos A a J 0

PLANEJAMENTO 12
Elaboração e acompanhamento do Plano 

Anual de Atividades Institucionais 

Plano Anual de Atividades 
Institucionais e Relatórios de 

Acompanhamento. 0

PLANEJAMENTO 13
Atualização e Monitoramento do Plano de 

Integridade
Plano de Integridade; Relatórios 

de acompanhamento A a H 0

PLANEJAMENTO 14 Análise e melhoria de gestão de processos 
Mapeamento de Processos e 

Relatórios de Gestão de 
Processos A a J 0

PLANEJAMENTO 15
Manutenção e atualização de sistemas de 

Planejamento Estratégico
Sistema atualizado. A a H 0

PLANEJAMENTO 16
Elaboração de material orientativo aos 

estudantes
Material de Divulgação. A a F 0

PLANEJAMENTO 17 Participação em Eventos 

Participação em evento de 
capacitação, palestras, 

conferências, apresentação de 
trabalhos, atividades artísticas e 

culturais. A a J 0

PLANEJAMENTO 18 Participação em Reunião
Registro de participação, Atas, 

Lista de Frequência. A a F 0

PLANEJAMENTO 19
Atendimento ao servidor, estudante, 

comunidade em geral
Registro de Atendimento A a J 0

PLANEJAMENTO 20
Acompanhamento de processos e 

confecção de documentos.

Relatórios, Despachos, Termos, 
Parecer, Notificação, Propostas, 

dentre outros. A a E 0

PLANEJAMENTO 21
Criação e/ou revisão de normativos e/ou 

políticas públicas.
Instrução processual e minuta de 

documento. A a J 0

Grupo de Atividade Atividade Entregas
Ganho de 

Produtividade 
(%)

Número da 
atividade


