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de Roraima é destinado a dar publicidade aos atos e aos procedimentos formais desta
instituicao.

Referéncias:

- Lei 4.965/1966, de 5 de maio de 1966.

Dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos civis do Poder
Executivo e da outras providéncias.

- Decreto n°. 4.520/2002, de 16 de dezembro de 2002.

Dispde sobre a publicacdo do Diario Oficial da Unido e do Diério da Justica pela Imprensa
Nacional da Casa Civil da Presidéncia da Republica, e da outras providéncias.

- Resolugéo n°. 274, de 16 de setembro de 2016.

Dispde sobre os critérios e procedimentos para organizacdo e publicacdo do Boletim de
Pessoal e de Servigcos no ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima.
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Resolugio 626/2021 - CONSUP/IFRR, de 10 de dezembro de 2021.

Aprova Ad referendumo Calendario Académico
2021 do Instituto Federal de Roraima/Campus Novo
Paraiso.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima, Ad Referendum deste Conselho, no uso de suas atribuigbes legais e, considerando a
autonomia institucional conferida pelo Art. 1° da Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, tendo em
vista o constante no Processo n° 23230.000098.2021-20,

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar Ad Referendum deste Conselho, o Calendario Académico 2021
do Campus Novo Paraiso do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR),
conforme anexo desta resolugéo.

Art. 2.° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, em
Boa Vista-RR, 10 de dezembro de 2021.

Nilra Jane Filgueira Bezerra
Presidente do CONSUP
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CALENDARIO
ACADEMICO

CAMPUS
Novo Paraiso

ATIVIDADES - 2021

Dias Letivos: 00 Dias Letivos: 00
15 e 16 - Carnaval
17 - Quarta Feira de Cinzas
(Ponto Facultativo até 14h) - Dia ndo letivo

1 - Confraternizagdo Universal
20 - Dia de S&o Sebastido

FEVEREIRG®

Dias Letivos: 00 Dias Letivos: 00
2 - Paixdo de Cristo/
Dia Mundial da Conscientizacao sobre o Autismo
8 - Dia Nacional do Sistema Braille
19 - Dia dos Povos Indigenas
21 - Tiradentes
24 - Dia Nacional das Libras

21 - Dia Internacional da Sindrome de Down

Aprovado:
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR
Resolugao 72/2021/CONSUP/IFRR

ISTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Roraima

CALENDARIO CAMPUS
AcCADEMIcoO ([ BE® Novo Paraiso

ATIVIDADES - 2021

= - Dias Letivos: 16
Dias Letivos: 00
Dias letivos: 16
3 - Corpus Christi (Ponto facultativo) - Dia letivo
5 - Dia Mundial do Meio Ambiente
9 - Inicio do médulo | - Inicio do Ano Letivo
9 - Recepgdo dos alunos novos (2021.1)

9- Entrega do Plano de Trabalho Docente e Plano de Ensino das
Atividades Pedagogicas ndo Presenciais

10 - Reunido com os pais ou responsaveis e Gestao

10 a 22 - Ambientagdo em AVA/Nivelamento/ Aulas de Lingua
Portuguesa e Matematica - 1° Ano

12 - Dia Mundial de Combate ao Trabalho Infantil - dia letivo
23 - Agao de Combate as Drogas

30 - Aniversario do IFRR

1 - Dia do Trabalhador
5 - Dia Mundial da Lingua Portuguesa
9 - Dia das Méaes

Dias Letivos: 22 Dias Letivos: 10

Dias letivos: 22
O 23, 26 e 27 - Exame final (Médulo 1l e IV)
27 - Final do Ano letivo de 2020
I 28 e 29 - Conselho de Classe (Médulos 11, IV e VI)
| 3o - Entrega de diarios (Mddulos II, IV, VI e superior) - 2020.2

2 a30 - Férias Docente

4 a 17 - Recesso Escolar

6 - Dia Nacional dos Profissionais em Educagéo
8 - Dia dos Pais;

11 - Dia do Estudante

18 - Retorno das Aulas (todas as turmas)

28 - Sabado letivo

Aprovado:
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR
Resolugao 72/2021/CONSUP/IFRR

INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Roraima

CALENDARIO
ACADEMICO

CAMPUS
Novo Paraiso

ATIVIDADES - 2021

Dias Letivos: 25 Dias Letivos: 24
1e 2 - Encontro Pedagégico

5 - Semana de Empreendedorismo e Inovagao - SEMEI

7 - Independéncia do Brasil - N&o letivo

10 - Agéo de Valorizagdo a Vida (setembro amarelo -
Prevencdo ao suicidio)

24 - Consagrado a Nossa Senhora do Livramento (Feriado
Municipal) - Dia Letivo

4 e 25 - Sabados letivos.

1 - Dia do Idoso

5 - Aniversario do Estado de Roraima (Feriado Estadual) -
N&o Letivo

10 - Dia Nacional de Seguranca e Salide nas Escolas

12 - Nossa Senhora Aparecida (Feriado Nacional)

15 - Dia do Professor

28 - Servidor Publico - Dia Letivo

2,16 e 30 - Sdbados letivos

Dias Letivos: 24 Dias Letivos: 17
2 - Finados - N&o Letivo

15 - Proclamagdo da Republica - Nao Letivo
19 - Aniversario do CNP

20 - Dia da Consciéncia

13 e 27 - Sabados letivos.

8 - Nossa Senhora Conceigdo - Feriado Municipal - Dia Letivo
13 - Dia de Santa Luzia - (Feriado municipal) - Dia Letivo

24 - Véspera de Natal - Nao Letivo

25 - Natal - N&o Letivo

31 - Dia do comercirio Caracarai (Feriado Municipal)

27 - Férias docente e recesso escolar

4 e 18 - Sabados letivos.

Aprovado:
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR

INSTITUTO FEDERAL
DEEl
Resolugao 72/2021/CONSUP/IFRR

v
DUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Roraima




CALENDARIO
ACADEMICO

CAMPUS

(1] o
Novo Paraiso

ATIVIDADES

2022

Dias Letivos: 00

O 1 - Confraternizagdo Universal
3 a 31 - Férias docentes 2021
20 - Consagrado a S3o Sebastido (Feriado Municipal)

Dias Letivos: 16

1- Férias docentes 2021
2 e 3 - Encontro Pedagégico
14- Entrega dos Plano de Ensino das Atividades Pedagdgicas

0 - Inicio das aulas (Médulos II, IV, VI e superior)

@)
%
i
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Ll
=
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Dias Letivos: 21

1 - Carnaval

2 - Quarta-feira de cinzas (ponto facultativo)

8- Dia Internacional da Mulher

14 - Entrega do Plano de Trabalho Docente

15 - Dia da Escola

19 - Dia de Sao José (Padroeiro de Caracarai) - dia letivo

Aprovado;
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR
Resolugdo 72/2021/CONSUP/IFRR.

CALENDARIO
ACADEMICO

2

Né&o Presenciais
28 - Carnaval

Dias Letivos: 19

2 - Dia Mundial da Conscientizagdo do Autismo

15 - Paix&o de Cristo - Dia ndo Letivo

19 - Dia do Indio

21 - Tiradentes - Dia n&o letivo - (Feriado Nacional)
24 - Dia Nacional da Libras

4 a 8 - Trancamento, reabertura, reingresso, dispensa de
componentes, aproveitamento de estudos.

18 a 20 - Exame final

25 e 26 - Conselho de Classe

28 e 29 - Entrega de diarios

29 - Fim do Calendario 2021

ISTITUTO FEDERAL
DEEDU
Roraim:

ICAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

a

CAMPUS
Novo Paraiso

ATIVIDADES

2022

®)
<
=>

Dias Letivos: 00

1 - Dia do Trabalhador

5 - Dia Mundial da Lingua Portuguesa O
9 - Dia das Méaes I
Z
)
)

Dias Letivos: 00

8 - Dia Nacional da Ciéncia e

Dia Nacional do Pesquisador Cientifico O
9 - Aniversario do Municipio de Boa Vista (}7)
)
)
<

Aprovado;
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR
Resolugdo 72/2021/CONSUP/IFRR.

i °
CALENDARIO ]
ACADEMICO

Dias Letivos: 00

5 - Dia Mundial do Meio Ambiente
16 - Corpus Christi
29 - S&o Pedro
30 - Aniversario do IFRR

Dias Letivos: 00

9 - Dia Internacional dos Povos Indigenas
10 - Dia Internacional da Superdotacdo
1 - Dia do Estudante
14 - Dia dos Pais
21 - Semana Nacional da Pessoa com Deficiéncia Intelectual
e Mdltipla

INSTITUTO FEDERAL
DEEDU
Roraim:

ICAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
a

.. CAMPUS
[ ]

Novo Paraiso

ATIVIDADE

[
S

2022

Dias Letivos: 00

5 - Dia da Amazonia
7 - Independéncia do Brasil
21 - Dia Nacional da Luta das Pessoas com Deficiéncia
23 - Dia Nacional da Educacao Profissional e Tecnolégica
26 - Dia Nacional do Surdo

Dias Letivos: 00

2 - Dia dos Finados
12 - Dia Nacional da Pessoa com Surdo Cegueira
15 - Proclamacao da Republica
20 - Dia da Consciéncia Negra

EMBRO

DEA

Aprovado:
Parecer 0772/2021/PROEN/IFRR
Resolugdo 72/2021/CONSUP/IFRR.

Dias Letivos: 00

5 - Aniversério do Estado de Roraima
11 - Dia Nacional da Pessoa com Deficiéncia Fisica - PcDF
12 - Nossa Senhora Aparecida
15 - Dia do Professor
28 - Dia do Servidor Publico

Dias Letivos: 00

5 - Dia Nacional da Acessibilidade

8 - Nossa Senhora da Conceicdo

13 -Dia Nacional da Pessoa Cega

24 - Véspera de Natal
(Ponto Facultativo até 14h) - Dia ndo letivo
25 - Natal
31 - Véspera de ano novo

(Ponto Facultativo até 14h) - Dia ndo letivo)

INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO,

 CIENCIA E TECNOLOGIA

Roraima
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CAMPUS

Novo Paraiso

FERIADOS E PONTOS FACULTATIVOS

FERIADOS

171 - Confraternizacdo Universal
20/ 1 - Dia de S80 Sebastizo
16/2 - Camaval

17/2 - Quarta Feira de Cinzas
2/4- Paixdo de Cristo

21/4 - Tiradentes

1/5 - Dia do Trabalhador

376 - Corpus Christi

9/7 - Aniversério do Municipio de Boa Vista

79 - Independéncia do Brasil

5710 - Aniver

rio do Estado de Roraima
12/10 - Nossa Senhora Aparecida

2/11 - Dia dos Finados

15/11 - Proclamagao da Repiblica
20/11-Diad
25/12- Natal

Consciéncia Negra

Documento assinado eletronicamente por:

= Nilra Jane Filgueira Bezerra, REITOR - CD1 - IFRR, em 10/12/2021 09:23:48.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 09/12/2021. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

PONTOS FACULTATIVOS

Aprov
Pare

77242021 PROEN/IFRR
12021/CONSUP/IFRR

https://suap.ifrr.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 119776

Codigo de Autenticagdo: a557b08b64

FERIADOS

1/1 - Confraternizagso Universal

20/1 - Dia de S&0 Sebastido

16/2 - Carnaval

17 /2 - Quarta Feira de Cinzas

2/ 4~ Paixso de Cristo

21/ 4~ Tiradentes

1/5 - Dia do Trabalhador

3/6- Corpus Christi

9/7 - Aniversério do Municipio de Boa Vista
7/9 - Independéncia do Brasil

5/10 - Aniversério do Estado de Roraima
12/10 - Nossa Senhora Aparecida

2/11 - Dia dos Finados

15/11 - Proclamagio da Repiblica
20/11 - Dia da Consciéncia Negra
25/12 - Natal

STITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Roraima

PONTOS FACULTATIVOS

02/3 - Quarta-feira de cinzas




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
CONSUP
Rua Ferndo Dias Paes Leme, 11, Calunga, Boa Vista - RR, CEP 69303220 , (95) 3624-1224
www.ifrr.edu.br

Resolugdo 627/2021 - CONSUP/IFRR, de 10 de dezembro de 2021.

DispGe sobre os procedimentos para emissdo eletronica de certificados e
diplomas dos cursos de formagdo inicial e continuada (FIC), cursos
técnicos e cursos de pos-graduagdo, no ambito do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - IFRR.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — IFRR, Ad
referendum deste Conselho, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas pelo Decreto de 16 de
dezembro de 2020, publicado no Didrio Oficial da Unido de 17 de dezembro de 2020, Sec¢do 2, atendendo as
determinag0es da Lei n.2 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e o constante no processo 23231.000638.2021-65,

CONSIDERANDO,

Lei n.2 8.421, de 11 de maio de 1992, que altera a Lei n° 5.700, de 1° de setembro de 1971, que dispde sobre a
forma e a apresentagdo dos Simbolos Nacionais;

A Lei n.2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional e delega a
cada instituigdo de ensino expedir historicos escolares, declarages de conclusdo de série diplomas ou certificados
de conclusdo de cursos;

A Resolugdo CNE n.2 03, de 30 de setembro de 2009, que dispde sobre a instituicdo Sistema Nacional de
Informagbes da Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC), em substituicdo ao Cadastro Nacional de Cursos
Técnicos de Nivel Médio (CNCT), definido pela Resolugdo CNE/CEB no 4/99;

Resolucdo n.2 15/2010 - CONSUP/IFRR, de 11 de outubro de 2010, que aprova os valores a serem cobrados por
aluguéis de ambientes e espacos especificos, servigos administrativos e outros prestados pelo IFRR.

A Resolucdo n.2 41/2011-CONSUP/IFRR, de 10 de junho de 2011, aprova os protocolos de execuc¢do para criacio
de Cursos Técnicos e de Graduagdo, outorga de grau em gabinete e emissdo de diplomas de Cursos Técnicos e de
Graduagdo do IFRR;

A Lei n.2 12.605, de 03 de abril de 2012, que determina o emprego obrigatdrio da flexdo de género para nomear
profissdo ou grau em diplomas;

A Portaria n.2 179, de 28 de abril de 2014, que dispde sobre o processo de certificagdo, as competéncias das
Instituicdes Certificadoras e do INEP e os requisitos necessarios a obtenc¢do de certificado de conclusdo do Ensino
Médio e declaragdo parcial de proficiéncia com a utilizacdo dos resultados de desempenho obtidos no Exame
Nacional do Ensino Médio — ENEM;

O Decreto n.2 8.936, de 19 de dezembro de 2016, que institui a Plataforma de Cidadania Digital e dispde sobre a
oferta dos servigos publicos digitais, no ambito dos drgdos e das entidades da administracdo publica federal
direta, autdrquica e fundacional;

A Lein.2 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispGe sobre participa¢do, protecdao e defesa dos direitos do usuario
dos servigos publicos da administragdao publica;



A Portaria do MEC n.2 315, de 04 de abril de 2018, que dispde sobre os procedimentos de supervisdo e
monitoramento de instituicGes de educagdo superior integrantes do sistema federal de ensino e de cursos
superiores de graduagdo e de pds-graduacgdo lato sensu, nas modalidades presencial e a distancia;

A Portaria do MEC n.2 330, de 05 de abril de 2018, que dispGe sobre a emissdo de diplomas em formato digital nas
instituicOes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de ensino;

A Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), que dispGe sobre o
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais;

A Lei n.2 13.726, de 08 de outubro de 2018, que racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizagdo e Simplificagdo;

A Portaria MEC n.2 1.095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedi¢do e o registro de diplomas de
cursos superiores de graduagdo no ambito do sistema federal de ensino;

A Portaria n.2 554, de 11 de marg¢o de 2019, que dispde sobre a emissdao e o registro de diploma de graduacgao,
por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

A Lei n.2 14.063, de 23 de setembro de 2020, dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interagdes com
entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de saude e sobre as licengas
de softwaresdesenvolvidos por entes publicos;

O Decreto n.2 10.543, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas na
administracdo publica federal e regulamenta o art. 52 da Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao
nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes com o ente publico;

A Lei n.2 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o Governo
Digital e para o aumento da eficiéncia publica;

O Parecer n.2 01/2020/ACSTD/Assessoria Juridica/RNP, que trata do Certificado Digital Pessoal da Infraestrutura
de Chaves Publicas para Ensino e Pesquisa (ICPEdu);

O Capitulo VI da Organizacdo didatica do IFRR, que trata da expedicdo de diplomas e certificados;

Que o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — IFRR, instituicdo criada nos termos da Lei
n.2 11.892, de 29 de dezembro de 2008, é detentora de autonomia administrativa, patrimonial, financeira,
didatico-pedagdgica e disciplinar.

RESOLVE:

1. Aprovar a regulamentagdo para emissdo eletronica de certificados e diplomas dos cursos de formagao inicial e
continuada (FIC), cursos técnicos e cursos de poés-graduagao, no ambito do IFRR.
2. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAPITULO |
Das disposigGes iniciais

Art. 12 Esta Resolugdo dispde sobre a regulamentacdo da emissdo eletronica de certificados e diplomas dos cursos
de formacdo inicial e continuada (FIC), cursos técnicos e cursos de Pds-Graduagdo, no ambito do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - IFRR.

Art. 22 A certificagdo e a diplomagdo tém como principios fundamentais:

I. A comprovagdo dos resultados dos estudos;

Il. O respeito a fé publica quanto a fungdo certificadora da instituicdo, que visa a garantia da regularidade e ao
controle da certificagdo.

Art. 32 Os procedimentos para expedigdo e registro eletronico de certificados e diplomas observardo as
disposi¢ées contidas nesta resolugdo, respeitadas as especificidades dispostas na legislagdo e nas normas
publicadas pelo Ministério da Educagdo (MEC).

CAPITULO Il
Da competéncia para emissdo de certificados e diplomas



Art. 42 O setor de Registro Académico (RA) de cada campus é competente, no ambito de sua unidade, para emitir
certificados e diplomas dos cursos de formagdo inicial e continuada (FIC), cursos técnicos e cursos de Pés-
Graduagdo, no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - IFRR.

Paragrafo Unico. O RA de cada campustambém é competente para emissdo de certificados previstos nos Projetos
Pedagdgicos de Cursos como certificagdo intermediaria.

Art. 52 A Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP) &€ competente para emitir os certificados de cursos de capacitagdo
e aperfeicoamento destinados a servidores, ofertados pelo IFRR.

Paragrafo Unico. A DGP pode delegar essa competéncia a uma das coordenagdes a ela subordinada ou a
coordenacdo de gestao de pessoas do campus.

Art. 62 Certificados de participagdo em eventos, tais como feiras, palestras, seminarios, mostras, entre outros
similares, devem ser emitidos pelos respectivos organizadores, arquivando-se a relagdo dos participantes
certificados no processo ou pasta de documentos do evento.

CAPITULO Il
Da solicitagdo

Art. 72 A solicitagdo devera ser feita pelo estudante, através de formuldrio, via SUAP.

Paragrafo uUnico. O campus podera emitir os certificados e diplomas mesmo sem solicitagdo, em caso de turmas
de formandos, e encaminhar aos interessados.

Art. 82 Para a solicitacdo de certificados e diplomas por estudantes que ndo possuem registro nos sistemas
académicos, cuja época de conclusdo do curso seja anterior a esses sistemas, o campus devera solicitar as
seguintes informacdes:

I. Nome completo;
II. Nome da mae;
Il. CPF;
IV. Nome do curso;
V. Ano de ingresso e conclusdo;
VI. Matricula;
VIl. Enderego de e-mail que sera utilizado para, eventualmente, solicitar informagdes adicionais e ao
final encaminhar o certificado ou diploma no formato digital.

§ 12 A situagdo prevista no caput do presente artigo, deve ser realizada de forma presencial.

§ 22 Para estudantes de cursos concomitantes, o solicitante devera também encaminhar o certificado de
conclusdo do ensino médio.

§ 32 Para certificagdo intermediaria o solicitante devera identificar qual a certificagdo pretendida.

§ 42 Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento ou Casamento ap0s sua entrada
no IFRR e ainda ndo haja formalizado a altera¢dao no campus, deve entregar também cépia desse novo documento
apresentando o original para conferéncia dos dados.

CAPITULO IV
Dos documentos e informagées obrigatdrias

Art. 92 Os documentos obrigatérios exigidos para expedicdo de certificados e diplomas deverdo estar no formato
eletrénico.

§ 12 Nao serdo mais exigidos documentos fisicos para solicitagdo de emissdo e registro de certificados e diplomas
no ambito do IFRR, exceto na situagdo prevista no artigo 89.

§ 22 O teor, a veracidade e a integridade dos documentos digitalizados ou digitais sdo de responsabilidade do
solicitante, que respondera nos termos da legislagdo civil, criminal e administrativa por eventuais fraudes.

Art. 102 As informag0es obrigatdrias contidas no livro de registro, no histérico escolar e no anverso e verso dos
certificados e diplomas em formato digital deverdo respeitar as normativas do MEC, sendo utilizado, como
referéncia, o modelo adotado para registro, certificado e diploma em meio fisico.



CAPITULO V
Da emissao

Art. 11. Os certificados e diplomas emitidos eletronicamente somente serdo expedidos aquele estudante que
tenha atendido a todos os requisitos de conclusdo indicados no sistema académico do IFRR e cuja documentagdo
e informagdes obrigatdrias estejam completas.

Art. 12. O setor de RA, apds o recebimento da solicitagdao e a conferéncia dos dados, iniciara o processo de
averiguagdo de documentos e pendéncias.

Paragrafo Unico. Havendo pendéncias, o campus, no ambito de sua autonomia, adotara medidas necessarias para
encaminhar a resolu¢do dessas para que o tramite do processo prossiga.

Art. 13. Ficam mantidos os procedimentos existentes nos sistemas de gestao de registros académicos, adotados
tal como na versdo impressa em papel.

Art. 14. A emissao dos certificados e diplomas utilizara os dados do estudante disponiveis no SUAP ou em outro
sistema académico utilizado na época de conclusdo do curso.

Paragrafo Unico. Sera adotado o entendimento de que se a informagao esta no sistema, existe um documento
fisico na pasta do estudante que comprove o dado.

Art. 15. Os certificados e diplomas de cursos ofertados pelo IFRR devem ser registrados e emitidos pelo médulo
certificados e diplomas no SUAP.

Art. 16. ApoOs concluida a emissdo e o registro do documento, ele sera encaminhado para a assinatura dos
responsaveis.

Art. 17. Todos os atos e termos do processo de emissdo podem ser produzidos, transmitidos, armazenados e
assinados por meio eletronico.

Secgdo |
Da emissdo para portadores de certificados e diplomas em meio fisico

Art. 18. Os procedimentos para emissdo eletronica de certificados e diplomas para portadores de histéricos
escolares, certificados e diplomas em meio fisico deverdo seguir os ritos regulamentados para emissdo de
segunda via em meio fisico, condicionados a viabilidade técnica de migracdo para o sistema académico do IFRR.

§ 12 Cumpridos todos os ritos do caput, o histérico escolar, o certificado e o diploma passam a ser emitidos em
formato nato digital, de acordo com as especificagdes constantes nesta resolucdo.

§ 22 A partir da emissdo de certificados e diplomas em formato nato digital, todas as novas vias seguem a
especificacdo constante neste regulamento e serdo armazenadas eletronicamente na base de dados do sistema
académico do IFRR.

Secao Il
Da emissdao de segunda via de histéricos escolares, certificados e diplomas

Art. 19. A segunda via de historicos escolares, certificados e diplomas emitidos eletronicamente ocorrerd quando
da necessidade de corregdo de erros de redagao ou registro no original.

Paragrafo Unico: Se a corregao de que trata o caputdo artigo for derivada de erro da instituicdo, a solicitagdo é
considerada como correcao e ndo segunda via.

Art. 20. A segunda via de que trata o Art. 19, emitidos em meio fisico ocorrera:

I. quando houver extravio do original, mediante apresentacdao de Boletim de Ocorréncia ou outro
documento que comprove a denlncia junto a autoridade policial ou 6rgao equivalente;

Il. quando o original estiver danificado a ponto de comprometer as informagdes constantes no
documento, no caso do histérico, do certificado ou diploma fisico.

§ 12 Na aplicagdo do inciso | deste artigo, exige-se a apresentacao de requerimento e de documento de
identidade, além da documentagdo comprobatoria das condigdes previstas.



§ 22 Na aplicagdo do inciso Il deste artigo, a segunda via s6 deve ser emitida mediante a devolug3do do histérico, do
certificado ou diploma original ao IFRR, para posterior destruigao.

§ 32 A emissdo da segunda via de histdricos escolares, certificados ou diplomas de que trata o caput ocorrera em
formato nato digital.

Art. 21. Havera taxa para emissdo da segunda via, paga mediante Guia de Recolhimento da Unido (GRU), cujo
valor e procedimentos estardo de acordo com norma vigente no ambito do IFRR.

Art. 22. A segunda via de histéricos escolares, certificados ou diplomas deve ser expedida em conformidade com
os dados do documento original.

Paragrafo Unico. As informagdes e demais referéncias devem ser atualizadas levando-se em consideragdo a
realidade existente no momento da expedi¢do da segunda via.

Art. 23. Os prazos e procedimentos para emissao e expedi¢ao da segunda via de histéricos escolares, certificados
ou diplomas s3ao os mesmos estabelecidos quanto aos originais, conforme Art. 24.

Paragrafo Unico. A contagem dos prazos para emissao da segunda via tem inicio somente ap6s a confirmagao do
pagamento da GRU.

Secao Il
Dos prazos para emissdo e apressamento

Art. 24. O prazo para emissdao de certificados e diplomas serd de até 60 dias, prorrogavel por igual periodo,
contados ap6s a data de finalizagao do curso.

Paragrafo uUnico. Por finalizagdo de curso compreende-se o cumprimento de todas as etapas previstas no Plano
Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 25. O estudante tem direito ao apressamento da emissao do respectivo certificado ou diploma quando na
situacdo de nomeag¢do em concurso publico.

Paragrafo (nico. O deferimento ou indeferimento do pedido de apressamento & de responsabilidade do(a)
Diretor(a)-Geral do campus que oferece o curso ao formando, e se fundamenta na documenta¢do comprobatoria
apresentada pelo requerente.

CAPITULO VI
Das assinaturas eletronicas

Art. 26. O tipo de assinatura adotada para livro de registro, histéricos, certificados e diplomas dos cursos de
formacdo inicial e continuada (FIC), cursos técnicos e cursos de pos-graduagdao em formato digital, no ambito do
IFRR, é do tipo eletronica qualificada, sendo disponibilizada no sistema académico.

Art. 27. Os signatarios da via eletronica do livro de registro, do registro escolar, do certificado e do diploma estdo
estabelecidos da seguinte forma:

§ 12 Livro de registro e Historico Escolar

I. Livro de Registro: servidor responsavel pelo registro académico junto ao campus;
Il. Histérico Escolar: os mesmos assinantes do certificado e diploma.

§ 22 No Certificado ou Diploma:

I. Cursos Técnicos: Reitor e Diretor Geral (anverso);
Il. Cursos FIC: Diretor Geral (anverso);
Ill. Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu: Reitor e Diretor Geral (anverso);
IV. Cursos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu: Reitor, Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduagdo (anverso); e
Servidor responsavel do Registro Académico (verso) Coordenador do Curso (verso).

Art. 28. Fica dispensada a assinatura eletrénica do estudante no historico escolar, certificado e diploma.

Art. 29. Os signatarios poderdo assinar de forma individual ou em lote, exigindo-se a assinatura eletronica
fornecida pela infraestrutura do ambiente de Tecnologia de Informacgdo do IFRR.

Art. 30. As assinaturas poderao ser requisitadas eletronicamente pelo setor responsavel do RA ou, quando viavel,



na forma automatizada no ato de conclusdo do curso.

Art. 31. A tecnologia utilizada para certificagdo digital no sistema académico e as definigbes técnicas para a
assinatura eletrénica sdo de responsabilidade do setor de Tecnologia de Informagdo do IFRR.

Paragrafo Unico: os setores envolvidos na certificacdo digital deverdo ser informados pela Tl acerca da tecnologia
utilizada que trata o caput.

CAPITULO VI
Da disponibilizacdo e entrega

Art. 32. A disponibilizagdo da Representagdo Visual do Certificado Digital (RVCD) e da Representagdo Visual do
Diploma Digital (RVDD) serdo realizadas, no minimo, de duas formas:

I. para os estudantes capazes, nos termos do Cdédigo Civil Brasileiro, a RVCD e a RVDD ficardo
disponiveis no sistema académico na area do estudante;

Il. para os estudantes relativamente capazes e os estudantes incapazes, nos termos do Cddigo Civil
Brasileiro e da legislagao vigente, a RVCD e a RVDD estarao disponiveis no sistema académico, na
area do estudante, apds solicitacdo e aceite do responsavel legal;

lll. Devera ser disponibilizada autodescricdo do conteido da RVCD e da RVDD para estudantes com
deficiéncia visual.

Art. 33. Ao final do processo de emissdao eletronica do certificado ou diploma, o estudante ou seu responsavel
legal, quando for o caso, receberdo notificacgdo por meio de e-mail informado no ato da solicitacdo, com a URL
para consulta.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do solicitante manter seus dados atualizados para o recebimento de
informacgdes relacionadas a emissdo do certificado ou diploma solicitado.

CAPITULO VIII
Da impressao

Art. 34. Os documentos natos digitais tratados por esta normativa, tém validade juridica, de tal forma que a
opcional impressao da representacgdo visual, sera apenas uma visualizagdo em suporte analégico do documento.

Art. 35. Havera taxa para impressdo da representagdo visual de certificados e diplomas digitais, para fins de
apresentacdo decorativa, com utilizacdo de papel ou tratamento grafico especiais, paga mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), cujo valor e procedimentos estardo de acordo com norma vigente no dmbito do
IFRR, conforme normativa vigente no ambito do MEC.

CAPITULO IX
Da revogacao

Art. 36 Os certificados e diplomas emitidos nos termos deste regulamento poderdo ser revogados nas seguintes
hipoteses:

|. erros de dados;
Il. perda ou roubo de informacdo;
I1l. acesso indevido;
IV. suspeita de comprometimento da chave privada correspondente ao certificado ou diploma;
V. averbagdes e apostilamentos de dados pessoais e académicos;
VI. decis0es judiciais que caracterizem tal situagdo.

§ 12 A URL Unica do certificado e diploma em formato digital revogado deverd indicar e constar, exclusivamente,
em consonancia com a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD, seu status como inativo, acompanhado do motivo
e data da sua anulagdo.

§ 22 A revogagdo somente podera ser solicitada pelo titular do certificado ou diploma, autoridade de registro,
autoridade certificadora e autoridade certificadora raiz.

CAPITULO X
Da consulta e validagdo

Art. 37 A validagdo do Histdrico Escolar, do Certificado Digital e do Diploma Digital sera realizada:

I. utilizando o cddigo de validagdo inserido no Histdrico Escolar, na RVCD e na RVDD;



IIl. utilizando leitor de QR-Code para ler o cédigo QR inserido na RVCD e na RVDD.

CAPITULO XI
Da representagao visual

Art. 38. A Representacgdo Visual do Certificado Digital (RVCD) e a Representacdo Visual do Diploma Digital (RVDD)
serdo definidas pelas Pro-Reitorias de Ensino, Extensdo e Pesquisa, juntamente com o registro académico
dos campi e Assessoria de Comunicagdo, nos termos deste regulamento, e tém como base os modelos emitidos
no meio fisico.

§ 12 Os histdricos escolares, certificados e diplomas serdo emitidos conforme modelo estabelecido, considerando-
se todos os detalhes, tais como cor e tamanho de letra, dimensionamento, formatag¢do e outras caracteristicas de
texto.

§ 22 Nos histéricos escolares, certificados e diplomas emitidos & obrigatorio o uso das Armas e Selo Nacionais,
conforme determina a Lei n. 5.700, de 12 de setembro de 1971, com reda¢do dada pela Lei n? 8.421, de 11 de
maio de 1992.

§ 32 Os historicos escolares, certificados e diplomas devem conter a flexao de género correspondente ao sexo dos
titulares a certifica¢do, na indicagao de grau e titulo conferidos, de acordo com o que estabelece o artigo 12 da Lei
n212.605, de 3 de abril de 2012.

CAPITULO XII
Do atendimento a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD

Art. 39. A coleta, o armazenamento e o tratamento de dados pessoais dos estudantes do IFRR para emissao de
certificados e diplomas deverao seguir as diretrizes da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, sendo necessario o
consentimento, que devera ser:

I. explicito pelo titular dos dados, com autorizagdo no momento da matricula, rematricula ou na
solicitagdo da emissdo de certificado e diploma.

Il. em destaque ou autorizacdo dada, por, pelo menos, um dos pais ou pelo responsavel legal, quando
houver coleta de dados pessoais de criancas e adolescentes.

Art. 40. Todos os dados gerados referentes a emissdo eletrénica de certificados e diplomas dos estudantes serdo
armazenados na infraestrutura de Tl do IFRR, respeitando a Politica Nacional de Arquivos e as normas referente
ao acervo académico digital.

Art. 41. O IFRR ird manter banco de informagdes de registro de certificados e diplomas, em seu respectivo
endereco eletronico, a ser disponibilizado para a comunidade.

Paragrafo Unico. A divulgagio prevista no caputtera tratamento especifico, nos termos da LGPD, dando
conhecimento aos estudantes e aos responsaveis legais, quando for o caso de divulga¢do e compartilhamento.

Art. 42. O IFRR compartilhard os dados referentes a conclusdo e emissdo de certificados e diplomas com a
Administracdo Publica Federal (Ministério da Educacdo, Institutos Federais e Universidades publicas) para
cumprimento de obrigag¢des juridicas.

Art. 43. As informagdes sobre emissdo e registro de certificados e diplomas poderao ser utilizadas para auditorias,
analises estatisticas, ciéncia de dados e estudos para langamento de novos servigos publicos ou para a melhoria
dos ja existentes, bem como de processos e comunicagées.

Art. 44. Os dados gerais coletados para emissao e registro de certificados e diplomas do IFRR estdo dispostos no
ANEXO | deste regulamento.

CAPITULO XIll
Das disposi¢oes finais

Art. 45. Os dados constantes no livro de registro, no histérico escolar, no certificado e no diploma em formato
nato digital, seguem o disposto neste regulamento, salvo se houver divergéncia com a legislagdo vigente.

Art. 46. Ficam convalidados os atos dos registros, historicos escolares e certificados dos cursos FIC praticados por
meio eletronico até a data de publicagdo deste regulamento, desde que tenham atingido sua finalidade e ndo

tenha havido prejuizo para as partes.

Art. 47. A expedicdo dos diplomas digitais dos cursos superiores possui legislacdo federal prépria e serd tratada



em regulamento especifico.

Art. 48. Todos os dados gerados referentes a emissdo eletronica de certificados e diplomas dos estudantes serdo
armazenados na infraestrutura de Tl do IFRR, respeitando a Politica Nacional de Arquivos e as normas referente
ao acervo académico digital.

Art. 49. Fica estabelecido o prazo minimo de 30 (trinta) dias Uteis para implantar o modulo de certificados e
diplomas em formato digital dos cursos previstos neste regulamento ou implementar o mdédulo disponibilizado no

Suap, contados da data de sua publicagdo.

Paragrafo Unico. O prazo maximo para implanta¢do do referido mdédulo de que trata o caputé o dia 31 de
dezembro de 2021.

Art. 50. Este regulamento podera ser atualizado a qualquer momento em atendimento a legislagdo vigente,
ouvidos os setores e drgaos competentes e, quando couber, encaminhado para regulamentagdo especifica.

Art. 51. Os casos omissos relativos a expedi¢cdo de certificados e diplomas serdo resolvidos, em ato préprio pelas
Pré-Reitorias envolvidas, ouvidos os setores e dérgaos competentes e, quando couber, encaminhados para

regulamentagao especifica.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, em Boa Vista-
RR, 10 de dezembro de 2021.

Nilra Jane Filgueira Bezerra
Presidente

ANEXO | - Coleta de dados nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD

Coleta de dados pessoais

Tipos de Dados pessoais Finalidade
dados

Nome completo, Nome Social, |Identificar o usuario; gerar certificado e
Matricula, CPF, documento de |diploma; realizar prevengdo a fraudes;
identificagdo, e-mail, telefone, |informar sobre a emissdo dos diplomas;
Cadastrais | endereco, Responsavel Legal |pesquisar sobre egressos; comunicacio
(quando menor de idade). com o usuario ou representante legal.

Obs.: O IFRR ndo é responsavel pela precisdo, veracidade ou falta dela nas informagdes prestadas pelos seus
titulares, sendo de responsabilidade destes presta-las com exatiddo e/ou atualiza-las.

Coleta de dados pessoais adicionais para emissao de certificados e diplomas.

Para viabilizar a entrega do servigo, o sistema académico do IFRR podera coletar dados adicionais, como:

Tipos de Dados pessoais Finalidade
dados

Fotografia do usuario e |ldentificar o usuario; realizar prevengdo a fraudes;
de  documento de|divulgar fotos e imagens nos meios de
Cadastrais | identificacio. comunicagdo do IFRR.

Coleta de dados pessoais e académicos para compartilhar com o SISTEC/MEC



Tipos de Dados pessoais Finalidade
dados
Nome completo, CPF, data de nascimento, curso, data | Validar o diploma no
de inicio, previsdo de fim e campus. SISTEC/MEC.
Cadastrais

Coleta de dados para disponibilizar no link:

https://suap.IFRR.edu.br/edu/registroemissaodiploma_public/ do SUAP

Tipos de Dados pessoais Finalidade
dados

Nome completo, CPF, Curso, campus, data de|Validar o certificado
ingresso, data de conclusdo, data de expedicdo, data|e o diploma emitidos
de registro, Via, niumero do livro, nimero da folha, |pelo IFRR; prevenir
Cadastrais | ngmero do registro. fraudes.
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